附件1
校（院）合同（采购文件）审批表
	合同
名称
	

	合同
编号
	
	经办人
(合作办学须2人以上)
	

	合同
金额
	
	资金来源
（支出合同填写）
	年初预算   专项经费
调整预算   其他

	
	□一类合同 □二类合同 □三类合同 □四类合同
	
	

	合同
类型
	□ 1.建设工程合同          □ 2.小型维修合同        □ 3.信息化建设合同        □ 4.货物采购合同  
□ 5.服务采购合同              □ 6.教材图书资料采购合同                 □ 7.资产出租合同    
□ 8.合作办学合同（ □ 合作培训   □ 异地培训  □ 涉外培训  □                 ；培训人数    ，天数   ）     
□ 9.课题研究合同（□ 教学课题   □ 科研咨询课题   □                    ）              □ 10.劳动人事合同   
□ 11.赠与合同         □12.其他类型合同（□框架协议 □合作备忘录 □谅解备忘录□                      ）

	合同
形式
	人民政府及其部门发布的格式化合同范本
	□是   
	是否对条款进行实质性修改或补充
□ 是 
□ 否
	招投标
程序
□  是       □  否

	
	校(院)常用合同范本
	[bookmark: _GoBack]□是    范本编号　　  　　  
	
	

	
	非合同范本
	□是
	

	
	补充协议
	□是
	

	初审
意见
	承办部门
主要负责人审签
	

	以上信息由承办部门填写后，交办公室确定复审部门。

	办公室建议
	


	复审
意见
	合同相关业务
主管部门审核
(           )
	

	
	相关使用、技术部门意见(           )
	

	
	法律顾问
合法性审核(           )
	

	会审意见
	审核意见(           )
	

	承办部门
分管校(院)领导审批
（一、二、三类合同，不属于本办法第二十七条的四类合同等）
	
	审核部门
分管校(院)领导审批
〔分管行政财务、科研的
校（院）领导审批
一、 二类合同〕
	

	分管日常工作的
副校长(副院长)审批
（一类合同）
	




