附件4
[bookmark: _GoBack] 202  年度合同统计表
                                                              承办部门：              
	序号
	合同名称
	合同编号
	合同相对方
	合同金额
（万元）
	合同履行期限
（起止日期）
	存档期限
	经办人
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	填表说明：1.请于每年3月底前完成上一年度统计工作，经部门主要负责人签字后报校（院）档案室汇总；2.为便于统计，建议用EXCEL表格进行填写；3.为便于合同档案管理，请提出合同存档建议期限，一般定为5年或10年、30年、永久。



