附件1

采购项目实施审批表

	采购需求申报部门
	
	经办人
	

	采购项目名称
	校（院）+货物/工程/服务名称+采购项目

	采购预算
	1.年初预算 □     2.追加预算 □

	采购需求
	见附件1.1

	采购品名
	1.货物 □         2.工程□         3.服务 □

	政府采购
	1.集中采购□            2.分散采购□

	非政府采购
	1.归口采购□            2.部门采购□

	政府
采购方式
	1.公开招标□ 2.邀请招标□   3.竞争性谈判□ 4.单一来源□

5.询    价□ 6.竞争性磋商□7.框架协议□   8.合作创新□

	非政府采购方式
	1.比选采购□       2.议价采购□       3.直接采购□

	评标方式
	1.最低价法□       2.综合评分法□

	推荐采购方式的理由
	见附件1.2

	供应商邀请方式
	1.公告□           2.推荐□           3.随机抽取□

	采购人代表
	

	采购组织
	1.集中采购代理机构□ 2.采购代理机构□ 3.归口部门□

	采购需求申报部门审批
（部门采购，采购预算

10万元以下的政府采购、

归口采购）
	

	行政财务部审批
（采购预算10万元以下的政府采购、归口采购）
	

	分管采购需求申报部门
校（院）领导审批
（采购预算10万元

至20万元以下的

政府采购、归口采购）
	

	分管行政财务部
校（院）领导审批
（采购预算10万元

至20万元以下的

政府采购、归口采购）
	

	校（院）委审定
（采购预算20万元及

以上的采购）
	见校（院）委会会议纪要


附件1.1

采购需求

采购需求是指为实现采购目标，拟采购的标的及其需要满足的技术、商务要求。采购需求应当符合法律法规、政府采购政策和国家有关规定，符合国家强制性标准，遵循预算、资产和财务等相关管理制度规定，符合采购项目特点和实际需要。

技术要求是指对采购标的的功能和质量要求，包括性能、材料、结构、外观、安全，或者服务内容和标准等。

商务要求是指取得采购标的的时间、地点、财务和服务要求，包括交付（实施）的时间（期限）和地点（范围），付款条件（进度和方式），包装和运输，售后服务，保险等。

采购需求申报部门签字：

采购需求初审部门意见：

附件1.2

推荐采购方式的理由
（居中，二号方正小标宋简体不加粗30磅）
校（院）+货物/工程/服务名称+采购项目符合某某采购方式适用情形，理由如下：
一、×××××××（三号黑体不加粗）
（一）×××××××××××（三号楷体GB2312加粗）
1.××××××××××××（三号仿宋GB2312加粗）

正文：××××××××××××××××××××××××××××××（三号仿宋GB2312不加粗）

部门名称（盖章）

年   月   日
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― 23 ―
― 23 ―

