附件1
[bookmark: _GoBack]湖南中稀环保科技有限公司2025年面向社会公开招聘职位表
	序号
	岗位名称
	岗位职责
	岗位条件
	招聘人数
	学历要求
	年龄
	专业要求

	1
	综合行政岗
	负责公司制度体系建设；负责本部门内部行政、保密、安全、信息化、预算、风险、内控；负责公司文秘（董事会、办公会）、会务，档案收集、整理和管理，负责人员招聘、劳动关系、薪酬体系建立完善、绩效考核、培训、人才管理及其他人力资源管理。
	具备较强的公文写作，各方面综合协调及组织管理能力，熟练掌握计算机办公软件操作；熟悉公司办公会、董事会相关工作；熟悉办公室财务、档案管理，具有人力资源相关法律知识及人力资源培训组织和管理能力；要求具有3年以上相关工作经验。
	1
	全日制本科及以上并取得相应学位
	40周岁及以下
	中国语言文学类、新闻传播学类、工商管理类、公共管理类、图书档案管理类、计算机类、电子信息类等相关专业

	2
	成本会计岗
	负责公司成本核算，审核各项成本支出，定时进行成本分析，并编制成本费用明细表及成本费用计划表；负责公司资产的产权管理及车间物资管理，定期开展盘点工作；负责固定资产折旧和各类成本费用分配；负责应收应付账款的核算工作：负责研发费用的归集和管理。
	具备财务会计专业知识，熟悉国家财税政策。能熟练运用成本核算方法，正确归集及分配生产成本，准确计算成本。熟悉财务相关软件，具备成本管理相关工作经验。具备中级及以上职称，3年以上相关工作经验，具备一定的分析能力及解决问题能力，并有强烈的责任心。
	1
	全日制本科及以上并取得相应学位
	40周岁及以下
	会计学、财务管理、金融、审计等相关专业

	3
	市场开发岗
	负责市场信息的收集、分析，制定公司市场开发战略；公司经营范围内的市场开发工作；公司对外开展市场投标、报价、谈判等工作；建立公司对外报价体系；市场管理，包括反馈、投诉、满意度调查，协助相关合同收款；
	具备市场营销专业知识及良好的商务谈判技能，对伴生矿加工行业及工艺有一定基础，具有3年以上相关工作经验、注册核安全工程师优先。
	1
	全日制本科及以上并取得相应学位
	45周岁及以下
	化学类、核工程类、机械类、材料类、冶金类、资源循环科学与工程等相关专业

	4
	生产运行岗
	负责组织公司生产运营期间生产；参与项目建设过程现场设备安装调试，熟悉设备操作流程；熟悉放射性废物管理操作及辐射防护管理各项要求，掌握放射性废物或冶金化工项目等生产运行计划管理。
	具备化工、机电、设备等专业知识。中级及以上职称，3年以上一线生产工作经验者、注册核安全工程师优先。
	2
	全日制本科及以上并取得相应学位
	45周岁及以下
	核工程类、电气类、机械类、材料类、化学类、冶金类等相关专业



