附件1：岗位职责
	序号
	处室
	岗位
	岗位职责

	1
	施工全过程预结算处
	项目驻场预算造价咨询负责人
	1.项目咨询负责人是预结算工作直接责任人，按照公司预结算管理有关规定，全面履约造价咨询合同，确保工作质量；
2.项目负责人负责编制及审核预结算；
3.协助项目部及时办理工程变更签证与索赔，对于造价相关的工作部分进行质量把关；
4.负责工程分包结算管理工作，在规定时间内完成工程分包结算初审并及时报送委托方；
5.全面复核工作底稿，复核内容是否符合招、投标的有关规定，各项费用计取是否合理，在充分了解情况的基础上提出有关问题的解决方案，对审核中的重大问题提交技术负责人共同研究决定；

	2
	施工全过程预结算处
	项目安装造价咨询负责人
	1.项目咨询负责人是预结算工作直接责任人，按照公司预结算管理有关规定，全面履约造价咨询合同，确保工作质量；
2.项目负责人负责编制及审核安装预结算；
3.协助项目部及时办理工程变更签证与索赔，对于造价相关的工作部分进行质量把关；
4.负责工程分包结算管理工作，在规定时间内完成工程分包结算初审并及时报送委托方；
5.全面复核工作底稿，复核内容是否符合招、投标的有关规定，各项费用计取是否合理，在充分了解情况的基础上提出有关问题的解决方案，对审核中的重大问题提交技术负责人共同研究决定；
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