
通讯员（信息员）投稿平台使用指南

（暂行）

一、投稿要求

（一）用稿标准

1.内容真实、准确，严禁捏造新闻。文责自负，因虚构、

剽窃引发的法律和经济责任，退稿单位承担相应责任。

2.讲求时效，新闻事件发生后1天之内投稿。时效性强的

稿件，优先编辑。不编发“旧闻”。

3.新闻要素（人物、时间、地点、事件、缘由）齐全，

新闻点突出。不可将领导讲话、工作报告等直接当新闻投稿。

4.新闻类稿件尽可能附上相关新闻图片，每张图片都需

有明晰的图片说明。

5.同题材稿件，取优先推稿者或稿件质量更优者。

（二）采稿范围

1.中央和省委重要会议、重要决策部署的贯彻落实情况；

2.各级党校举办的重大活动；

3.重要科研、教学成果的评审、鉴定和获得省级以上荣

誉奖励的情况，教职工获得省级以上荣誉奖励的情况；

4.教学、科研、咨询、学员管理、后勤管理等方面的特

色工作、亮点工作、重大进步和突出成果；

5.中央和省委高度关注的热点、难点问题等；



6.理论文章；

7.受红麓融媒体中心委托，进行的新闻采访；

8.其他需上报、发布的重要信息。

二、标题及正文规范

（一）新闻标题规范

1.准确，尽量突出新闻点；

2.市县党校投稿，不宜站在本市本县角度拟标题；

3.以图片为主或图片精美的新闻，标题开头注明“图文”

或“组图（三张以上）”。

（二）新闻内容正文规范

1.稿件中称谓规范：省及各市州要用全称。如：湖南省

要写成“湖南”或“湖南省”，不能写成“我省”或“省里”，

长沙市写成“长沙市”或“长沙”，不能写成“我市”或“市

里”。

市州及领导职务要用全称：如衡阳市委党校（行政学院）

不能简写成“市委党校”或“我市党校”。

2.行政区域用词规范：我国只有四级行政机构：中央、

省、县（市）、乡，稿子中到乡镇一级时只写明三级即可。

如：“湖南省长沙县黄花镇”只写以上即可，无须写“湖南

省长沙市长沙县黄花镇”。但是设区时则要写明，如：“湖南

省长沙市芙蓉区东岸街道”。区不属行政机构，不能单列。

如“长沙市芙蓉区”不能写成“芙蓉区”。

（三）撤稿改稿规范

不得随意撤销和修改经过正常程序签发的稿件。通讯员

（信息员）稿件需要修改或撤销的，需报研究室主要负责人



审批；如发现明显重大差错必须立即撤销和修改的，可先请

值班编辑修改或撤销，撤改后须向研究室主要负责人汇报。

三、投稿方式

（一）PC 端投稿

1.投稿地址

（1）红麓投稿地址：

https://author.rednet.cn/login?id=hlw

方法一：浏览器输入地址

https://author.rednet.cn/login?id=hlw

方法二：登录红麓网 https://www.hlunet.cn/

从党校服务平台栏目，点击进入“通讯员投稿”

（2）《湖南党校》报投稿邮箱：hndxb2009@163.com

2.登录步骤

https://author.rednet.cn/login?id=hlw
https://author.rednet.cn/login?id=hlw


（1）第一次登录，从接收到的短信中，获取初始用户

名及密码，进行登录；

（2）登录后，进行密码修改：

注：第二次登录需要绑定微信；绑定微信后，如果页面

不跳转，请查看是否被浏览器拦截。



3.投稿步骤：

进入系统后，点击“投稿”：

进入投稿编辑页面：

录入相关信息后，点击“发送”即完成投稿。



投稿后，可在投稿列表中看到投稿信息：

4.图片显示比例缩放操作说明



在用户进行投稿时，有时候会出现上传的图片尺寸过大，

导致显示不理想的问题；三个步骤对图片的显示尺寸进行调

整；

步骤一：选中图片，点击图片下方“修改”按钮：

步骤二：弹出修改框，先勾选按比例缩放，如下图：

步骤三：调整宽度后，按 tab 键，高度会按照比例进行

缩放，如下图，缩放后点击“确认”即可调整显示大小：



5.投稿信息

须将作者姓名、有效联系方式、单位、职务，审稿领导

姓名、职务等信息附在文末。

（二）移动端投稿（需要先在 PC 端登录修改密码后才

能登录移动端）

1.投稿地址

方法一：应用市场搜索“融媒工作台”进行下载;

方 法 二 ： 融 媒 工 作 台 的 下 载 链

接:https://moment.rednet.cn/mediaWork/download/



2.登录



3.填写投稿信息



录入相关信息

4.插入图片



注：图片在手机上调整成600*400尺寸后再上传。

5.确认投稿



点击右上角完成投稿

四、注意事项

（一）初始用户名及密码已发手机短信，注意“用户名”

不是手机号码，而是短信中接收到的用户名；

（二）按要求修改密码，修改后的密码需包含特殊符号、



数字和字母；

（三）手机端融媒工作台登录，需要先在 PC 端登录并

修改密码后才能登录；

（四）第二次登录需要扫码绑定微信，如果没有跳转到

系统里面，需要检查是不是浏览器拦截了页面跳转；

（五）出现后台无法登录等技术问题，联系工作群内技

术员“邹日顺”“彭军”解决。
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