
乡镇人大主要工作任务参考清单

时间 工作任务

一季度

1.召开年度第一次乡镇人大会议
2.召开一次主席团会议
3.起草乡镇人大主席团工作报告
4.起草本年度乡镇人大及其主席团工作要点
5.在乡镇人大会议前组织一次视察或者调研
6.做好听取上年度民生实事实施情况有关准备工作
7.做好代表建议交办和督办工作
8.制定代表联络站年度工作计划，组织代表进站开展一次活动
9.将本级人民代表大会作出的决议、决定送县市区人大常委会备
案审查

二季度

1.召开一次主席团会议
2.提请乡镇党委研究一次人大工作
3.参与法治护航高质量发展行动
4.开展一次代表学习培训
5.开展一次代表小组活动
6.组织代表开展执法检查
7.组织代表听取专项工作报告

三季度

1.召开一次主席团会议
2.参与法治护航高质量发展行动
3.组织国家机关工作人员进联络站与代表见面并通报工作情况等
4.做好票决下年度民生实事有关准备工作
5.做好听取代表建议办理和督办情况报告有关工作
6.对执法检查报告审议意见和问题整改落实情况开展“回头看”
7.组织代表听取专项工作报告

四季度

1.召开年度第二次乡镇人大会议
2.召开一次主席团会议
3.参与法治护航高质量发展行动
4.开展工作评议
5.在乡镇人大会议前组织一次视察或者调研
6.组织代表报告履职情况
7.将本级人民代表大会作出的决议、决定送县市区人大常委会备
案审查
8.做好本级人大工作及代表履职宣传，向县市区人大常委会提供



素材
9.开展宪法、法律法规宣传相关工作
10.组织开展乡镇人大工作条例及相关制度实施情况的调研和检
查

备注： 除季度清单表表内所列事项外，乡镇人大应完成上级人大或乡镇
党委交办的其他工作，并每月组织代表轮流进站联系群众，以及
做好代表履职登记工作。


