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候选人事迹材料有关要求

一、总体原则
1.严把候选人准入关。严格执行推荐评议标准，注重群众认同和社会效果相统一，在层层推荐的基础上，优中选优，提出拟推荐的候选人名单。
2.严把材料审核关。申报的候选人必须确保无违纪违法犯罪等其他行为、记录，严格落实事迹材料报送规范，内容详实、数据准确、逻辑清晰、材料齐全。
3.严把报送流程关。推荐表和事迹材料经单位领导审签后报指定邮箱。
二、事迹材料要求
（一）标题
1.标题须包含人物身份、重点事迹等重要信息，正确表达人物事迹相关亮点，不泛指、不虚化、不夸大、不评论。20字以内。如：
《吴葵：xx民警多次冲进火海救出4名老人和小孩》、《胡玉山：“板凳硬汉”带着13名困难残疾人走上致富路》。
2.正文内小标题紧扣内容、醒目清晰，单独成行。
（二）正文
1.正文第一段应包括候选人基本信息、事迹简述和获奖情况，字数在200字左右。如：
XXX，男，52岁，中共党员，XX省XX市XX区XX局排水队疏捞五班班长。XXX坚守排水疏捞一线25年，下窨井，钻涵洞，不惜与淤泥、毒虫，粪便和臭水打交道。他曾为疏通排水管道落下八级伤残，也曾大冬天里穿着单衣下井作业，兢兢业业守护着城市地下“经脉”。面对居民困难，他时刻牢记党员本色；在专业领域，他时刻秉承工匠精神；在危急时刻，他时刻发挥先锋作用。近年来，XXX获得全国五一劳动奖章、湖北省劳动模范等荣誉称号。
2.行文通顺，避免出现错字、白字、病句。
3.候选人事迹应与报送类别相匹配，要紧扣候选人入选类别，避免出现诸如：候选人是助人为乐类，事迹描述却以敬业奉献为主等情况。
4.所有稿件一律用第三人称，不得出现“我县”“我单位”“我乡”等字样，应为“xx省；xx市；xx县；xx局”。
5.稿件中出现的其他人物，其身份应清晰明确，确保读者能明晓各种人物关系。如使用不易明白的方言俚语，需注释说明。
6.注意保护未成年人隐私，文内非主人公涉及未成年人作抽象处理。
7.数字应规范使用。凡是统计意义上的数字，都要使用阿拉伯数字，如：20年来、1000多人次等；5万—10万；55％—60％；1/3；数量在万以上的，一律以万为单位，小数点后最多保留两位。
8.时间概念要明确。不用“今年”“去年”“明年”等字样，明确为“20xx年”。稿件中涉及时间的内容，核算年数截至报送当月。
9.涉及到的单位、组织、机构、团体等名称应使用全称或规范简称。
10.正文落款要明确供稿单位、联系人和联系电话。
