
省部级以上纵向项目申报管理基本流程图

1.申报阶段
申报人确定申报意向，积累前期成果，做好论证准备★

项目主管部门发布申报公告，
科研部下发申报通知

科研部形式审查、系统审批，报校（院）领导审批

申报人系统填报申报书、活页等，递交申报材料★

科研部汇总申报材料报项目主管部门

2.管理阶段 项目主管部门下发立项通知、拨款，科研部备案并转发立项文

科研部指导项目负责人填报预算，项目主管部门审核★

科研部提示结项期限，课题组做好结项准备★

科研部上报结项材料至项目主管部门

课题组开展课题研究（收集资料、调研、座谈、参会、
论证、撰写论文、执行项目经费）（研究期内）★

需变更或

延期的，经

科研部审

批后，上报

项目主管

部门审批，

延期不超

过 1次★

课题组提交结项材料，科研部按程序审批★

通过结项，下发证书
项目负责人报结项奖励

复审未通过，项目主管
部门清理项目，项目负
责人退回剩余经费

未通过结项，课题组
补充研究筹备复审★

注：本流程图为省部级以上纵向课题申报和管理的基本流程图，具体项目按照相应项目流程图执

行。带★内容为项目申报人需重点注意或操作环节。



国家社科基金年度项目申报流程图
1.预申报阶段

科研部发布预通知启动申报工作（9 月）

各教研（教辅）部门广泛动员，摸排

符合条件的申报人（9月）

申报人拟定选题，撰写论证材料（10 月）★

教研（教辅）部门组织第一次集中论证，

申报人完善论证材料（12 月）★

科研部组

织召开动

员大会、

邀请专家

集中辅导

（12 月）

2.正式申报阶段

教研（教

辅）部门

邀请专家

逐一打磨

论证材料

不合格

合格

科研部根据公告、指南发布申报通知

（公告发布后 3个工作日内）

全国社科办发布申报公告、指南

（12 月-次年 1 月）

申报人根据指南完善论证，填写申报书，部

门收集课题选题报科研部（次年 1 月）★

国家社科基金系统平台开放，申报人

登录填报（次年 2 月）★

科研部对申报书进行形式审核（次年2月）

申报人递交纸质版申报书，科研部系统审核并报

校（院）领导审定盖章（次年 2 月底）★

科研部报送省社科办，省社科办初审

后报全国社科办（次年 3月）

注：带★内容为项目申报人需重点注意或操作环节。



国家社科基金项目管理流程图

1.立项阶段

科研部指导项目负责人登录系统平台填报预

算，审核后报全国社科办（9-10 月）★

全国社科办发布立项公告，科研部领取立项文并

登记发放、出喜报（7-9 月）

全国社科办审核通过预算并拨款（11 月-12 月）

科研部告知财务上账，通知项目负责人（12 月）★

2.执行阶段

全国社科办通知中期检查，科研
部组织开展中检，课题组自检★

课题组开展课题研究（收集资料、调研、座谈、参会、

论证、撰写论文、执行项目经费）（研究期内）★

科研部审核课题组自检报告，形成中检报

告，经校（院）领导审定后报全国社科办

科研部不定期掌握课
题进展情况，督促按

进度执行

课题组形成研究报告

（专著）初稿★

项目负

责人申

报课题

配套经

费并按

程序报

销★

3.结项阶段

通过评审

复审未通过

课题组提交最终成果，科研部

查重审核（到期前 1月）★

科研部提示结项时间、课题组形成最终成果（到期前半年）★

课题组登录国家社科基金系统填报、上传结项材料★

科研部审核通过，报全国社科办评审

通过查重

未通过查重

全国社科办发放证书，科研部登
记备案，课题组申报结项奖励★

全国社科办清理课
题，剩余经费退回

未通过评审，修改成果，筹备复审

需变更或延期的，报科

研部按程序审批上报★



省部级年度项目申报流程图

项目申报人拟定研究方向，积累前期成果★

1.预申报阶段

2.正式申报阶段

不合格

合格

科研部根据公告、指南发布申报通知

（公告发布后 3 个工作日内）

项目主管部门发布申报公告、指南

省社科、自科基金 9-10 月，省社科评审委 8-9 月，其他见科研部通知★

申报人根据指南完善论证，填写申报书★

课题申报平台开放，申报人登录填报★

科研部对申报书进行形式审核

申报人递交纸质版申报书，科研部系统审核

并报校（院）领导审定盖章、上报★

科研部报送项目主管部门

教研（教辅）部门广泛发动，组织开展集中论证

注：省社科基金、自科基金、教科规划等未限制申报数量的项目适用本流程。带★内容为项目申

报人需重点注意或操作环节。



省部级项目管理流程图

1.立项阶段

科研部指导项目负责人填报预算，审核后

报项目主管部门★

项目主管部门发布立项公告，科

研部领取立项文并登记发放

项目主管部门审核通过预算并拨款

科研部告知财务上账，通知项目负责人

2.执行阶段

科研部不定期掌握课题进展情况，

督促按进度执行

课题组开展课题研究（收集资料、调研、座谈、参会、

论证、撰写论文、执行项目经费）（研究期内）★

课题组形成研究报告初稿★

3.结项阶段

通过审核

复审未通过

未通过评审，修改报告或补充成果，筹备复审

课题组提交最终成果，科研

部审核（到期前 1 月）★

科研部提示结项时间、课题组形成最终成果（到期前半年）★

负责人登录课题系统填报、上传结项材料（涉密材料报纸质件）★

科研部审核通过，报校（院）

领导审批盖章，报主管部门

未通过审核

主管部门发放证书，
科研部登记备案，负
责人报销结项奖励★

通过评审

主管部门清理课
题，剩余经费退回

需变更或延期的，报科研

部按程序审批上报★

注：全国地方党校（行政学院）重点调研课题不适用此流程。带★内容为项目申报人需重点注意或操作环节。



省部级以上专项项目申报流程图

项目申报人拟定研究方向，积累前期成果★

1.预申报阶段

2.正式申报阶段

不合格

合格

科研部根据公告、指南发布申报通知

（公告发布后 3 个工作日内）

项目主管部门发布申报公告、指南

申报人根据指南完善论证，填写申报书★

课题申报平台开放，申报人登录填报★

科研部对申报书形式审核

申报人递交纸质版申报书，科研部系统审核

并报校（院）领导审定盖章、上报★

科研部报送项目主管部门

教研（教辅）部门广泛发动，组织开展集中论证

涉及重大项
目部门组织
集中攻关

注：省部级以上未限制申报数量的专项项目适用本流程。带★内容为项目申报人需重点注意或操

作环节。



省部级以上（限额申报）项目申报流程图

项目申报人拟定研究方向，积累前期成果★

1.预申报阶段

2.正式申报阶段

不合格

合格

涉及重大项
目部门组织
集中攻关

科研部根据公告、指南发布申报通知

（公告发布后 3 个工作日内）

项目主管部门发布申报公告、指南

申报人根据指南完善论证，填写申报书★

课题申报平台开放，申报人登录填报★

科研部对申报书形式审核

申报人递交纸质版申报书，科研部系统审核

并报校（院）领导审定盖章、上报★

科研部报送项目主管部门

教研（教辅）部门广泛发动，组织开展集中论证

申报人报科研部收集汇总，科研部组织评审

科研部将评审结果报分管领导审批同意

需公示
的，按程
序进行公
示。公示
期间被举
报经核实
的，予以
取消申报
资格，按
规定上报
处理，后
一名递补

注：省部级以上未限制申报数量的项目（如全国地方党校（行政学院）重点调研课题等）适用本

流程。带★内容为课题申报人需重点注意或操作环节。



全国地方党校（行政学院）重点调研课题管理流程图

1.立项阶段 中央党校科研部发布立项通知，
科研部领取立项文并登记发放

2.执行阶段

科研部不定期掌握课题进展情况，

督促按进度执行

课题组开展课题研究（收集资料、调研、座谈、参

会、论证、撰写论文等）（研究期内）★

课题组形成研究报告初稿★

3.结项阶段

通过评审

次年复审未通过

未通过评审，修改报告或补充成果，筹备次年复审

课题组提交最终成果，科研部

查重审核（到期前半月）★

科研部提示结项时间、课题组形成最终成果（到期 1 月）

课题组登录课题系统填报、上传结项材料★

科研部审核通过，报校（院）

领导审批盖章，报中央党校

通过审核

中央党校发放证书，
科研部登记备案，课题
组报销结项奖励★

主管部门
清理课题

课题组修订最终成果★

需延期结项的，报科研部按程序审批

注：课题延期只能申请一次，已延期课题经结项评审未通过的不予复审，作清理处理。带★内容

为课题负责人需重点注意或操作环节。


