合同履行台账（参考格式）
一、合同基本情况
	合同名称
	
	合同编号
	

	合同金额
	
	合同相对人
	
	合同履行期限
	

	维保期限
	
	维保联系方式
	
	维保内容
	


二、合同履行情况
	履行时间
	履行情况
	履行金额
	财务凭证
	验收人
	经办人
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	填表说明：1.原则上一合同一台账（不需重复建账的合同，在备注中标明）；2.合同台账按业务进展情况、收付款情况一事一记。


