推荐材料格式要求
一、总体原则
1.严把候选人准入关。严格执行推荐评议标准，注重群众认同和社会效果相统一，在层层推荐的基础上，优中选优，提出拟推荐的候选人名单。
2.严把材料审核关。严格落实候选人事迹材料报送规范，内容详实、数据准确、逻辑清晰、材料齐全。
3.严把报送流程关。候选人事迹要在2022年8月31日前完成报送。
二、基本要求
（一）标题
1.标题须包含人物身份、重点事迹等核心信息，正确表达人物事迹相关亮点，不泛指、不虚化、不夸大、不评论。20字左右。如：“蛙人”27年潜水问诊病险涵闸 守护百姓生命财产安全
2.正文内小标题紧扣内容、醒目清晰，单独成行。
（二）正文
1.正文第一段应包括候选人基本信息、事迹简述和县级以上获奖情况，字数在200字左右。如：徐庆九，男，1969年3月生，湖南省华容县东山镇水利服务管理站潜水抢险突击队队员。27年来，徐庆九靠着一根安全绳，一个氧气瓶，一套潜水服，一副潜水镜，奔走江河湖堤上万公里，“问诊”病险涵闸、封堵达千余次。他曾下潜到纵深40多米的箱涵，用人力提砂入水搭建压渗平台控制险情；也曾为排除险情，两个月内带队潜水摸排涵闸73处，用掉100多个氧气瓶。他是防汛“蛙人”，守护着河湖安澜和人民群众生命财产安全。徐庆九曾获“湖南好人”称号。
2.行文通顺，避免出现错字、白字、病句。正文共计1000字左右。
3.候选人事迹应与报送类别相匹配，要紧扣候选人入选类别，避免出现诸如：候选人是助人为乐类，事迹描述却以敬业奉献为主等情况。
4.所有稿件一律用第三人称，不得出现“我县”“我镇”“我单位”等字样，应为“xx县、xx镇、xx单位”。
5.稿件中出现的其他人物，其身份应清晰明确，确保读者能明晓各种人物关系。如使用不易明白的方言俚语，需注释说明。
6.注意保护未成年人隐私，文内涉及未成年人真实姓名应作化名处理。
7.数字应规范使用。凡是统计意义上的数字，都要使用阿拉伯数字，如：20年来、1000多人次等；5万—10万；55％—60％；1/3；数量在万以上的，一律以万为单位，小数点后最多保留两位。
8.时间概念要明确。不用“今年”“去年”“明年”等字样，明确为“20xx年”。稿件中涉及时间的内容，核算年数截至报送当月。
（三）图片
每位候选人报送图片4张。1张为标准证件照，尺寸比例120*160像素；另3张为生活照或工作照，尺寸比例1200*750像素。图片清晰完整。
三、材料审核
事迹材料要严格按照“推荐材料格式要求”撰写，对不符合上述要求的材料，文明办进行初审时，将退回报送单位进一步完
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