填表注意事项

1、如果汇总之后标红，检查证件照片的命名方式是否为“姓名-19700815”,可以将表格中的“照片名”一栏的文字复制到照片名字里，在空白处单击一下，表格会自动汇总。

2、如果汇总之后标红，检查照片的格式是否为JPG，不能为png\tif\bmp格式，若为png\tif\bmp格式，可使用画图工具或者Photoshop转换照片格式。

3、请仔细校对表格每一栏的姓名和照片名是否对应，因为直接复制粘贴去年数据的原因，会出现不对应的情况，制证人员无法对应人员和照片。

4、照片的大小为600*800像素，大小为50-500kb,如果不按照比例裁切照片，证件上的照片会有压缩，请使用证件电子照，保证照片清晰，不要使用自拍照。

5、将表格和照片放在同一个文件夹中，例如“人大工作证A人员证件”文件夹，包含填写的表格和表格中所有人员的照片，请在填完表格后检查文件中的照片数量，不要多照片。

6、表格填写请使用EXECL，WPS软件无法运行宏，开启宏，运行宏。

7、如果身份证号标红，提示身份证校验码错误，请检查身份证号是否正确，不存在身份证号正确标红的情况。

8、住地工作证，证件类别选填后在工作及职务栏填写住地名称。

